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Alajirven kaupungin hankintachjeet

1

Soveltamisala

Nimi hankintaohjeet korvaavat kaupunginhallituksen 9.5.1994 hyviksymat
hankintaohjeet. Nama ohjeet tulevat voimaan 1.10.2007 lukien.

Alajirven kaupungin hankinnat kuuluvat péosin julkisista hankinnoista an-
netun lain piirin.

Alajirven kaupungin hankinnoissa noudatetaan tdtd ohjetta sen lisdksi, mitd
julkisista hankinnoista annetussa laissa (hankintalaki) ja kuntalaissa sdade-
ta3n sekd kaupungin sddnndissé (kuten hallinto- ja johtosdéinnbissd) maara-
t34n. Lisaksi hankinnoissa tulee huomioida kaupungin omat yksityiskohtai-
semmat hankintojen toteuttamiseen liittyvat toiminta- ja menettelytapaoh-
jeet.

2 Hankintatoimen tavoitteet

Hankintatoiminnan tavoitteena on hankkia tavarat ja palvelut riittdvén laa-
dukkaina mahdollisimman kustannustehokkaasti.

Vilittomien hankintakustannusten (kuten hankintahinta) lisaksi on oleellista
hallita valillisia hankintakustannuksia. Huomiota on kiinnitettdvd suunnitel-
mallisiin hankintakaytintsihin ja hankintojen kokonaisprosessin (valmistelu-
kilpailutus—paitdksenteko—tiedotus—sopimus—sopimuksen valvonta) suju-
vuuden hallintaan. Jarkevilld hankintatoiminnalla kohdennetaan henkild- ja

simman paljon resursseja.

Hankinnat pyritddn tekemiin siten, ettd valituksilta ja hankintojen tdytan-
toonpanon viivastymisiltd viltytdan. Hankinnat tehdddn lain sallimissa ra-
joissa joustavasti ja oikea-aikaisesti.

3 Yleiset hankintaperiaatteet

Hankinnoissa on noudatettava avoimuuden, tasapuolisuuden, syrjimdtto-
myyden ja suhteellisuuden periaatteita.

Hankinnat suoritetaan taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hankinnois-
sa on kiytettavi hyviksi olemassa olevat kilpaitumahdollisuudet ja pyrittdva
ostajan kannalta kokonaistaloudellisesti edullisimpaan lopputulokseen.

Kestavin kehityksen periaatteet ja ympdristovaikutukset otetaan hankin-
noissa huomioon tarjoajan kelpoisuusehtoja ja hankinnan kohdetta
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madriteltdessd sekd tarjousten arviointikriteerind. Hankinnoissa huomioi-
daan materiaalin kierritys ja uudelleenkiytto tuotteen elinkaaren lopussa.

Hankinta voidaan keskeyttdid perustellusta syystd. Kaupungilla on oikeus
hylitd tarjoukset vain perustellusta syysté.

4 Kaupungin oman palvelutuotannon rooli

1) Kaupunki hankkii palvelut omilta osakeyhtiiltd ja liikelaitoksilta ilman tar-
jouskilpailua.

2) Ennen sellaisten palveluiden tarjouskilpailua, joissa kaupungilla on omaa
tuotantoa, on oman tuotannon kustannustaso selvitettdvd ennen tarjous-
kilpaitun jarjestdmista.

3) Kaupungin tuotantoyksiét voivat osallistua kilpailutuksiin perustellusta
syystd. Ulkoislin tarjouskilpailuihin osallistuminen voi johtaa siihen, ettd

myds kaupungin on kilpailutettava ko. yksikén palvelut.

4} Tilaustsitd)ja -palveluita kaupungin yksikét voivat tuottaa ulkopuoliselle
vahvistettijen hintojen perusteella.

5 Hankintojen ohjaaminen ja pdatosvalta
Kaupunginvaltuusto
Hyviksyy hankintaohjeet.
6 Hankintojen toteuttaminen
Hankinnat voidaan toteuttaa itse tai keskitetysti.
Keskitetyt hankinnat
Hankinnat kilpailutetaan keskitetysti.
Keskitetyn hankinnan kilpailuttamisprosessia ohjaa suunnitelmallisuus ja ta-
voitteellisuus sekd taloudellisuus. Keskitetysti kilpailutettavien palvelujen ja
tavaroiden tarve on usein pitkikestoista ja toistuvaa. Keskitetyt hankintaso-
pimukset sitovat kaikkia kaupungin yksikoita.
Toimialat toimittavat tarvittavat tiedot keskitettyja hankintoja varten.

Toimialojen hankinnat

Toimialojen tulee aktiivisesti selvittdd ulkopuolista markkinatilannetta ja
oman tuotannon tehokkuutta suhteessa ulkopuolisiin palveluntuottajiin.
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7 Menettelytavat

8 Vakuudet

Toimialat vastaavat niiden hankintojen hoitamisesta, joissa padtosvalta kuu-
fuu toimialan lauta- ja johtokunnalle tai viranhaltijoille ja joita ei ole padtetty
hoitaa keskitetysti. Toimialan hankintojen hoitaminen sisaltad hankintojen
valmistelun, kilpailuttamisen, paatoksenteon, sopimuksen tekemisen ja seu-
raamisen sekid sopimusaikaisen yhteistyon.

Kaupungin hankinnoissa noudatetaan hankinnan arvosta ja laadusta riippu-
matta hyvin hallinnon periaatteita sekd EY:n perustamissopimuksen mukai-
sia avoimuuden, tasapuolisuuden ja syrjimittoman kohtelun sekd suhteelli-
suuden periaatteita.

Hankinnat jakautuvat laissa kolmeen kategoriaan niiden arvon perusteella
~ EU-kynnysarvon vlittaviin
- Kansallisen kynnysarvon ylittaviin

o Kansalliset kynnysarvot

® tavara- ja palveluhankinnat 15.000 euroa
®  gosiaali- ja terveyspalvelut 50.000 euroa
R rakennusurakat 100.000 euroa

- Kansallisen kynnysarvon alittaviin.

Kaikki kansalliset kynnysarvot ylittivit sekd EU-kynnysarvon ylittévat han-
kinnat kuuluvat hankintalainsdidiannén soveltamisalaan. Sen sijaan kansalli-
sen kynnysarvon alittavat hankinnat on suljettu pois hankintalain sovelta-
misalasta.

Kansaltlisen kynnysarvon alittavat hankinnat

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa noudatetaan seuraavia
menettelytapoja:

1. Riippumatta hankinnan toteuttamistavasta keskeiset kaupan ehdot tulee
aina selvittis ennen kaupantekoa.

2. Hankinnat tehdain pyytimalld kirjalliset tarjoukset tai muulla soveltu-
valla tavalla, esim. sdhkOpostitse.

3. Perustellusta syysté tarjouskilpailua ei tarvitse jdrjestda.

4. Jos hankinnasta on jirjestetty tarjouskilpailu, ennen sopimuksen teke-
mistd hankinnasta tehdain kirjallinen p3itos, joka ldhetetddn tiedoksi
asianosaisille tarvittavine oikaisuvaatimusohjeineen.

Hankinnalle on asetettava tarvittaessa vakuus. Vakuuden tarpeen mairitte-
lee hankinnan toteuttava yksikks. Vakuudeksi voidaan hyviksya raha- tai va-
kuutuslaitoksen antama omavelkainen takaus tai tilagjan hyvaksymad muu
luotettava vakuus.
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g Osaaminen

Hankintoja tekevin henkildston osaamisen tulee olla riittdvai siten, etta ylei-
set hankintoihin liittyvdt periaatteet ja hankintojen lainsdddinndstd sekd
hankintoihin liittyvistd muista sdddoksisti johtuvat kiytannot hallitaan.

10 Esteellisyys

Tarjouksen, hankintaa koskevan sopimuksen ja tuotteen tai patvelun tarkis-
tamiseen osallistuvan henkilon tulee olla esteeton. Esteellisyydestd hankin-
ta-asioissa on voimassa, mitd siitd on erikseen sdddetty kuntalaissa ja hallin-
tolaissa.

n  Asiakirjojen julkisuus

Hankintaa koskevien asiakirjojen taatimisessa on noudatettava yleisten asia-
kirjojen julkisuudesta annettuja sadnnoksid. Tarjouspyyntd on julkinen, kun
se on allekirjoitettu. Hankintaa, urakkaa ja tarjousasiakirjan kasittelyd varten
taaditut selvitykset ovat julkisia, kun sopimus on allekirjoitettu.

Kirjallisina tehdyt hankintapiitokset perusteluineen on pidettava julkisesti
nahtdvani ja niistd on tiedotettava kuntalain ja hankintalain edellyttdmalld
tavalla.

12 Noudattamisen valvominen

Hankintaohjeiden noudattamisen valvonta kuuluu normaaliin esimiestydhon.



